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Ogtoszenie Kierownika Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Brodach
z dnia 14 wrzesnia 2022 r.
Kierownik Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Brodach

ogtasza konkurs na stanowisko ksiegowy

Miejsce wykonywania pracy: Zakfad Gospodarki Komunalnej w Brodach
Petny etat
I. Wymagania konieczne:

. obywatelstwo polskie

. wyksztatcenie wyzsze o kierunku: ekonomia, finanse, rachunkowos¢

. posiada petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania w petni z praw publicznych

. nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umysline przestepstwo skarbowe

. cieszy sie nieposzlakowang opinig

6. posiada stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na ww. stanowisku
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Il. Wymagania dodatkowe:

1. znajomosc i umiejetnos¢ wiasciwej interpretacji przepiséw prawnych z zakresu: ustawy o rachunkowosci, ustawy o
finansach publicznych, ustawy o podatku od towaréw i ustug, ustawy o pracownikach samorzadowych,
Rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddw i
rozchoddéw oraz Srodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych, Rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie
sposobu prowadzenie gospodarki finansowej jednostek budzetowycch i samorzadowych zaktadéw budzetowych,

2. umiejetnos¢ analitycznego myslenia, pozyskiwania informacji, systematycznos¢, cierpliwo$é, skrupulatnosé,
umiejetnos¢ pracy w zespole,

3. znajomos¢ pakietu Office

4. znajomos¢ programoéw finansowo-ksiegowych oraz oprogramowan do rozliczania odbiorcéw ustug w gospodarce
wodno-$ciekowej (duzym atutem bedzie znajomos¢ programu Respons i Hydrosoft).

11l. Zakres obowiazkéw i czynnosci:

1. Prowadzenie ewidencji i rozliczen z tytutu podatku VAT oraz generowanie pliku JPK.

2. Kontrola dokumentéw pod wzgledem formalno-rachunkowym.

3. Ewidencja ksiegowa oraz iloSciowa srodkdw trwatych, pozostatych Srodkéw trwatych, wyposazenia.
4. Wystawianie faktur oraz not ksiegowych zgodnie z kalkulacjg kosztowa dla ustugobiorcéw.
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5. Sporzadzanie dokumentacji dotyczacej rozliczania dotacji przedmiotowej i celowej oraz doptat do Sciekdw.
6. Obstuga programu Hydrosoft:

- aktualizacja bazy danych uzytkownikéw,

- wystawianie faktur,

- ewidencja wymienionych wodomierzy i zatozonych podlicznikéw,

- rozliczenie inkasenta: transmisja danych miedzy programen Hydrosoft a urzadzeniem PDA inkasenta, rozliczenie
inkasenta z gotéwki na podstawie dziennych raportéw sprzedazy, sporzadzanie miesiecznych zestawien raportéw
wptat gotéwkowych inkasenta,

- sporzgdzanie rejestru sprzedazy z podziatem na odbiorcéw indywidualnych i przedsiebiorcéw oraz na ceny,

- uzgodnienia z kartoteka analityczng (201, 201/odsetki) sald sprzedazy ustug oraz sald odsetek.

1. Sporzadzenie dokumentdw ksiegowych dotyczacych rozliczenia odbiorcéw ustug za wode i Scieki (wyciggi bankowe,
raporty kasowe)

. Sporzadzanie dokumentacji dotyczacej windykacji naleznosci.

. Terminowa realizacja przelewdw w systemie bankowosci elektronicznej.

. Przygotowanie niezbednych okresowych zestawien, raportéw oraz sprawozdan.

. Rejestracja dokumentacji przychodzacej oraz opieczetowanie i segregacja dokumentéw ksiegowych.

. Realizacja zadan wynikajgcych z zastepstwa Gtéwnego Ksiegowego.
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IV. Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

1. CV z informacjami o wyksztatceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowe;j.

. List motywacyjny.

3. Kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztatcenie (dyplomdéw), staz pracy (Swiadectwa pracy) oraz
posiadane dodatkowe uprawnienia, kwalifikacje.

4. Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci, ze nie byt karany za przestepstwo popetnione umysinie oraz nie toczy sie
przeciwko niemu postepowanie karne.

5. Oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosSci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych.

6. Oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajagcym na zatrudnienie na ww. stanowisku

7. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych do celdw rekrutacji.
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Wybrany kandydat zobowiazany bedzie do przedtozenia zaswiadczenia o niekaralnosci wydanego przez
Krajowy Rejestr Karny.

W zwigzku z wymogiem stosowania od dnia 25 maja 2018 r. rozporzadzenia 2016/679 Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE administratorem
danych osobowych przekazanych w procesie rekrutacji jest Zaktad Gospodarki Komunalnej w Brodach.

Klauzula informacyjna dotyczaca danych osobowych w procesie rekrutacji stanowi zatacznik do ogtoszenia o naborze.
Wszystkie dokumenty sporzadzone przez kandydata winny by¢ wtasnorecznie podpisane.

V. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych: w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia
wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w zaktadzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe;j i
spotecznej oraz zatrudnienia oséb niepetnosprawnych jest nizszy niz 6%

Sposob i termin sktadania ofert.

Oferty z wymaganymi dokumentami nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem ,,Konkurs na stanowisko
ksiegowy” w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej w Brodach ul. Stanistawa Staszica 3, droga pocztowg lub osobiscie
do pokoju nr 214, Il pietro Urzedu Gminy w Brodach do dnia 26 wrzesnia 2022 r. do godz 12:00.
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Oferty, ktére wptyna po wskazanym terminie (decyduje godzina i data wptywu) nie beda rozpatrywane.
Inne informacje.

Konkurs poprowadzi dwuetapowo komisja konkursowa powotana przez Kierownika Zaktadu Gospodarki Komunalnej w
Brodach.

| etap - zapoznanie sie z dokumentami ztozonymi przez kandydatéw, ustalenie czy zostaty spetnione kryteria
okreslone w ogtoszeniu o naborze oraz ustalenie listy kandydatéw dopuszczonych do drugiego etapu postepowania.

Il - etap przeprowadzenie rozmowy kwalifikacyjnej z kandydatami do pracy.

Kandydaci spetniajacy wymagania formalne zostang powiadomieni e-mailem lub telefonicznie o terminie rozmowy
kwalifikacyjne;j.

Brody dnia 14.09.2022 r
Kierownik Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Brodach

Wioletta Kwiecien

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016) informuje, iz:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Gospodarki Komunalnej w Brodach, ul. Stanistawa
Staszica 3, 27-230 Brody

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - iod.zgk@brody.info.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedga dla potrzeb przysztych rekrutacji - na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. a
ogblnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. oraz Kodeksu Pracy z dnia 26
czerwca 1974 r.

4) Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres przysztych rekrutacji, maksymalnie przez okres 2 lat od
wyrazenia zgody.

5) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych
na podstawie przepiséw prawa

6) posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo do ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do
przenoszenia danych, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie

7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

8) podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa a w pozostatym zakresie jest dobrowolne
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